Графік заходів для проведення Загальних зборів акціонерів
ПЕРЕЛІК ДІЙ 


ВИКОНАВЕЦЬ
КОМЕНТАРІ

Реєстрація акціонерів, що прибули на Загальні збори
Правління (призначена ним мандатна комісія) або реєстратор
Мандатна комісія призначається на засіданні Правління. Основною її функцією є реєстрація акціонерів та їх повноважних представників, що прибули на Загальні збори акціонерів, та перевірка копій документів, які підтверджують їх право на участь у Зборах (сертифікат акцій, виписка з реєстру акціонерів, довіреність для представників акціонерів), а також документів, що посвідчують особу акціонера. Право участі в Загальних зборах мають особи, які є акціонерами на день проведення Загальних зборів. Результатом роботи мандатної комісії є протокол, в якому міститься інформація про наявність чи відсутність кворуму. Протокол подається особі, яка відкриває Збори (перелік осіб, що відкривають Збори, зазначається в Регламенті Загальних зборів). У випадку, якщо реєстрацію проводить незалежний реєстратор, - з ним укладається відповідна угода на виконання всіх вищезазначених дій. Акціонери, які володіють у сукупності більш, ніж 10% голосів, та/або Державна комісія з цінних паперів та фондового ринку можуть призначити своїх представників для контролю за ходом реєстрації акціонерів.



Оголошення про наявність або відсутність кворуму,

відкриття Загальних зборів
Голова Правління або інша особа, яка головує на Зборах
На основі поданого мандатною комісією протоколу особа, що відкриває Збори, оголошує про наявність або відсутність кворуму. Якщо кворуму немає, то Збори не проводяться, призначається нова дата їх проведення. У разі призначення нової дати Загальних зборів необхідно дотримуватись загального порядку скликання Зборів, передбаченого чинним законодавством. При наявності кворуму Збори є правомочними, і зазначена особа  відкриває Збори. 

 

Початок роботи органів Загальних зборів 
Особа, що відкриває Збори
Особа, що відкриває Збори, представляє робочі органи Зборів: голову Зборів (веде Збори, виносить питання порядку денного на обговорення та ставить їх на голосування, тощо), секретаря (секретаріат) Зборів (відповідає за ведення протоколу Зборів), лічильну комісію (здійснює підрахунок голосів при голосуванні). Голова та секретар Зборів призначаються Спостережною радою заздалегідь.



Розгляд питань Загальними зборами
Загальні збори
Розгляд складається з кількох етапів:

1.  Винесення питання на обговорення;

2.  Обговорення питання акціонерами;

3.  Голосування. Голосування проводиться за принципом «одна акція - один голос». Рекомендується проводити голосування шляхом заповнення заздалегідь підготовлених бюлетенів. 

Прийняття рішень з питань, не внесених до порядку денного, забороняється.



Підрахунок голосів і оголошення результатів голосування
Лічильна комісія/ Голова Зборів
Підрахунок голосів та підбиття підсумків голосування проводиться лічильною комісією. Про результати голосування лічильна комісія складає відповідний протокол, який підписується головою та секретарем лічильної комісії. Протокол подається голові Загальних зборів, який оголошує результати голосування Загальним зборам.



Фіксація в протоколі результатів розгляду питань Загальними зборами 
Секретаріат
Хід Загальних зборів та прийняті ними рішення фіксуються в протоколі Загальних зборів. Протокол підшивається  в книгу протоколів та зберігається разом з іншими документами. В протоколі відображаються всі обговорені питання та прийняті згідно з ними рішення. Протокол підписується головою і секретарем Зборів і не пізніш, як через 3 робочих дні після закінчення Зборів передається Правлінню. Акціонери  мають право в будь-який час ознайомитись з протоколом. На їх прохання Товариство може надавати належним чином засвідчені виписки з протоколів. Рішення Загальних зборів обов’язкові для виконання всіма акціонерами, як присутніми, так і тими, що були відсутні на Зборах, а також тими, хто голосував проти. 



Закриття Загальних зборів
Голова Зборів
Після того, як всі питання порядку денного обговорено та голосування за ними відбулося, голова закриває Збори.
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